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e kompetencje Bezptatne Szkolenie!
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Podnies lub potwierdz swoje umiejetnosci i wiedze w zakresie
obstugi komputera, Internetu oraz pakietu MS Office

Na kursy zapraszamy wszystkie osoby w wieku 25-74 |at, z wyksztatceniem co najwyzej $rednim,
zamieszkujace, uczace sig lub pracujace na terenie woj. wielkopolskiego.

ZAKRES CERTYFIKACJI

ECDL BASE EPP e-Obywatel (e-Citizen)
Dla oséb z podstawowymi Dla 0séb z minimalna wiedza i umiejetnosciami
kompetencjami komputerowymi z zakresu obstugi komputera
= podstawy pracy z komputerem: kopiowanie plikdw, = podstawy uzytkowania komputera i funkcji systemu
wklejanie, zaktadanie folderéw, zmiana lokalizacji operacyjnego

folderéw i plikéw
= tworzenie prostych dokumentéw, przegladanie stron

= podstawy pracy w sieci: poruszanie sie po internetowych, postugiwanie sie poczta elektroniczna
Internecie, korzystanie z poczty elektronicznej,
formularzy elektronicznych, a takze z aplikacji = wyszukiwanie informacji w Internecie
Internetowych

= bezpieczeristwo korzystania z Internetu
= przetwarzanie tekstow: tworzenie tresci, edycja,

tabele, wklejanie elementdéw w tresci, = korzystanie z ustug on-line w administracji, biznesie,
korespondencja seryjna edukacji, w codziennym zyciu
= arkusze kalkulacyjne: podstawowe formuty = wypetnianie formularzy elektronicznych

przydatne w zyciu i w pracy, praca na arkuszach,
tworzenie wykreséw = komunikacja za pomoca komunikatoréw



UCZESTNIKOM KURSOW ZAPEWNIAMY:
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Odpowiednia metodologie zaje¢ dostosowana do poziomu wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw kursu
Laptop podczas zaje¢ do samodzielnej nauki

Sale dydaktyczng wraz z niezbednym sprzetem multimedialnym

Materiaty dydaktyczne oraz szkoleniowe

Wode, ciepte napoje i ciasteczka

Egzamin zewnetrzny

Po ukoriczonym szkoleniu kazdy uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu, a takze w przypadku
zdania egzaminu Certyfikat wydany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne potwierdzajace posiadane

kompetencje cyfrowe, ktére stanowia kwalifikacje zawodowe.

Zapraszamy do udziatu
Wiecej informacji na www.dobrakadra.pl lub:

) 612229168 - 612229166 - 612229156

wlkp@dobrakadra.pl



