Jaraczewo, dnia 31 marca 2017 r.

Urzad Gminy Szydlowo
Jaraczewo 2
64-930 Szydlowo

Or-111.2110.1.2017

URZAD GMINY SZYDLOWO
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
(zatrudnienie 15 czerwiec 2017 r.)

1. Wymagania niezbedne:

2.

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

obywatelstwo polskie,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze (preferowane wyksztalcenie o specjalnosci: gospodarka
przestrzenna, budownictwo, administracja),

staz pracy — minimum 3 lata,

znajomos¢ zagadnien z zakresu budownictwa,

znajomo$¢ procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych ze szczegdlng
znajomoscig przepisow: ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
prawo budowlane, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, ustawy
0 gospodarce nieruchomo$ciami, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
0 pracownikach samorzadowych

brak skazania za przestgpstwo umys$lne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

minimum roczny staz pracy w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 Ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902),
doswiadczenie zawodowe w administracji publiczne;,

umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa,

dobra umiejetnos¢ obstugi podstawowego pakietu biurowego MS Office,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole 1 komunikatywnosc.



3.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

I. Zadania z zakresu planowania przestrzennego:

1.
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Prowadzenie  procedury uchwalania miejscowych planéw  zagospodarowania
przestrzennego lub ich zmiany zgodnie z Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, w tym przygotowywanie projektow uchwal o przystgpieniu do
sporzadzenia planu lub zmiany.

Przygotowywanie na wniosek wojta ocen i analiz wnioskow w sprawie sporzadzenia lub
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

Prowadzenie rejestru uchwalonych planow zagospodarowania przestrzennego.

Udziatl w pracach Gminnej Komisji Urbanistyczne;.

Wydawanie wypisow i wyrysOw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu dziatkki w  miejscowym planie

zagospodarowania przestrzennego.

I1. Zadania z zakresu budownictwa i przylaczy energetycznych:

1.
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10.

11.

Zatatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego.

Uzyskiwanie wszystkich decyzji administracyjnych zezwalajacych na wykonanie
i zakonczenie robot.

Przygotowywanie projektow decyzji o warunkach zabudowy.

Przygotowywanie projektow decyzji o zmianie sposobu uzytkowania budynkow.
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji.

Wydawanie zgody niezbednej do uzyskania pozwolenia na budowe¢ przydomowych
oczyszczalni $ciekow 1 zbiornikéw bezodptywowych.

Aktualizowania dokumentacji technicznej sieci wodociggowych — biezgce nanoszenie
zmian dotyczacych wykonania nowych przylaczy.

Wydawanie warunkow technicznych na przytaczenie do gminnej sieci wodociggowej dla
nowych uzytkownikow.

Przygotowywanie  projektéw remontu obiektow gminnych, przygotowywanie
kosztorysow przedwykonawczych i powykonawczych.

Sporzadzania kosztorysow przedwykonawczych i powykonawczych na wykonane prace
w zakresie rozbudowy sieci wodociggowej oraz remontéw hydroforni.

Zatatwianie spraw zwigzanych z uzyskaniem §wiadectw energetycznych dla budynkow

bedacych wlasnoscig Gminy Szydtowo.



12. Zatatwianie spraw zwigzanych przytgczami energetycznymi.

III. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z dofinansowaniem dzialan polegajacych
na usunieciu i unieszkodliwieniu wyrobow zawierajacych azbest z budynkow zgodnie
Z Programem usuwania i unieszkodliwiania odpadéw zawierajacych azbest z terenu
Gminy Szydlowo na lata 2009-2032, w szczegdlnosci:

1. Monitorowanie i ocena realizacji programu 2009-2032.

2. Koordynowanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem w/w dziatan.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wedlug wzoru
dostepnego na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Szydiowo,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kopie dokumentoéw potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe,

6) oswiadczenia:
— posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw

publicznych,

— o braku skazania za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine.

5. Warunki pracy na stanowisku:
1) praca w budynku Urzedu Gminy Szydtowo, Jaraczewo 2 64-930 Szydtowo,
2) wyjazdy stuzbowe zwigzane z uczestnictwem w szkoleniach,
3) stanowisko komputerowe — zestaw komputerowy wraz z drukarka,
4) oprogramowanie MS Windows,

5) $rodki facznosci: telefon stacjonarny, dostep do sieci Internet.

6. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Szydlowo w rozumieniu przepisOw ustawy
o0 rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wyniost
ponad 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy

Szydtowo (biuro nr 8), poczta elektroniczng na adres: urzad@szydlowo.pl w przypadku



posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego lub pocztg na adres urzedu (decyduje data
wplywu do Urzgdu), z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko ds. planowania przestrzennego”
w terminie do dnia 21 kwietnia 2017 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.bip.szydlowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Szydlowo

Jaraczewo 2, 64-930 Szydtowo.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

Woéjt Gminy Szydtowo

/-1 Dariusz Chrobak


http://www.bip.szydlowo.pl/

