Jaraczewo, dnia 25 kwietnia 2016 r.

Urząd Gminy Szydłowo 
Jaraczewo 2 
64-930 Szydłowo
Or-III.2110.7.2016
URZĄD GMINY SZYDŁOWO 
OGŁASZA NABÓR
NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
DS. FUNDUSZY ZEWNĘTRZNYCH 
1. Wymagania niezbędne: 

1) obywatelstwo polskie,
2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
3) wykształcenie wyższe (preferowane wykształcenie o specjalności administracja europejska),
4) staż pracy – minimum 3 lata,
5) znajomość zagadnień z zakresu tworzenia projektu, przygotowania wniosku o dofinansowanie, wdrażania projektu, zarządzania projektem, rozliczania i sprawozdawczości projektu poparte doświadczeniem,

6) znajomość procedur administracyjnych oraz regulacji prawnych ze szczególną znajomością: ustawy Kodeks postępowania administracyjnego, ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy o samorządzie gminnym, ustawy o pracownikach samorządowych,
7) brak skazania za przestępstwo umyślne ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
8) nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe: 
1) minimum roczny staż pracy w jednostkach, o których mowa w art. 2 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1202 ze zm.),
2) umiejętność interpretacji przepisów prawa wspólnotowego i krajowego w zakresie funduszy pomocowych ze szczególnym uwzględnieniem ustawy o finansach publicznych, ustawy  o rachunkowości, ustawy Prawo zamówień publicznych,

3) dobra umiejętność obsługi podstawowego pakietu biurowego MS Office,
4) umiejętność analitycznego myślenia,
5) umiejętność pracy w zespole i komunikatywność.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
Kompleksowe prowadzenie spraw związanych z pozyskiwaniem funduszy zewnętrznych w tym:
1) wyszukiwanie możliwości pozyskiwania środków finansowych z funduszy pomocowych Unii Europejskiej oraz krajowych (z budżetu państwa, samorządu województwa, powiatu, fundacji itp.) na realizację projektów w ramach zadań własnych gminy,

2) opracowywanie przy współpracy z Instytucjami Zarządzającymi/Wdrażającymi wniosków aplikacyjnych o dofinansowanie projektów,

3) prowadzenie raportowania, monitoringu i sprawozdawczości zgodnie z nałożonymi obowiązkami wynikającymi z zawartych umów o dofinansowanie,

4) przygotowywanie dokumentów związanych z refundacją wydatków poniesionych w ramach realizowanych projektów,

5) współpraca ze stowarzyszeniami i instytucjami uczestniczącymi we wdrażaniu środków pomocowych, w tym m.in. LGD i NGR,
6) koordynowanie zadań i współpraca w zakresie udziału i realizacji projektów partnerskich,
7) przedstawianie aktualizacji strategii rozwoju gminy oraz innych dokumentów w kontekście pozyskiwania funduszy zewnętrznych.
4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,

2) życiorys ( CV ),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, według wzoru dostępnego na stronie internetowej BIP Urzędu Gminy Szydłowo,
4) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

5) kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe,
6) oświadczenia:

· o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych,

· o braku skazania za przestępstwo umyślne lub przestępstwo skarbowe umyślne.
5. Warunki pracy na stanowisku: 
1) praca w budynku Urzędu Gminy Szydłowo, Jaraczewo 2 64-930 Szydłowo, 

2) wyjazdy służbowe związane z uczestnictwem w szkoleniach, 

3) stanowisko komputerowe – zestaw komputerowy wraz z drukarką, 

4) oprogramowanie MS Windows, 

5) środki łączności: telefon stacjonarny, dostęp do sieci Internet.
6. Wskaźnik zatrudnienia niepełnosprawnych: 
W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie Gminy Szydłowo w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wyniósł ponad 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Urzędu Gminy Szydłowo (biuro nr 8), pocztą elektroniczną na adres: urzad@szydlowo.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres urzędu (decyduje data wpływu do Urzędu), z dopiskiem: „Nabór na stanowisko ds. funduszy zewnętrznych” w terminie do dnia 6 maja 2016 r.
Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.szydlowo.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy Szydłowo Jaraczewo 2, 64-930 Szydłowo. 

Dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 ze zm.).
